OBEC KAMENNY UJEZD

Smérnice €. 13/2009
upravujici zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

1. Predmét tpravy

Smérnice upravuje zaddviini vefejnych zakdzek malého rozsahu dle §12 odst. 6
zik.t. 137/2006 Sb., o vefejnych zakizkich v platném znéni (déle jen ,zikon*) tj.
zakdzek s ofekdvanou cenou do 2 000 000 K& bez DPH na dodévky a sluzby nebo do
6 000 000 K& bez DPH na stavebni price.

Ve vztahu k zidkonu se jednd o zakazky, kde Je zadavatel povinen dodrZovat zésady
transparentnosti, rovného zachizeni a zdkazu diskriminace (§ 6 zikona).

2. Vymezeni zdkladnich pojmii

Pro Ggely smémice se vymezuji tyto zdkladni pojmy :
2.1, Zakdzka

2.1.1. Zakizkou na doddvky je zakdzka, jejimZ pfedmétem je pofizeni véci —
wzboZi®, vEetné koupé zboZi na splitky, nijmu zboZi nebo ndjmu zboZi s privem
nasledné koupé a rovnéZ zakizka, jejimZz predmétem je kromé dodéni zboZi také
poskytnuti sluzby spo¢ivajici v umisténi, montiZi a uvedeni tohoto zboZi do provozu.

2.1.2. Zaksdzkou na stavebni price je zakdzka, jejimz pfedmétem je provedeni:
- nové stavby
- stavebni zmény dokonéené stavby
- udrZovaci price na stavhé
- odstranéni stavajici stavby
- souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadné i souvisejici
projekéni a inZenyrska Cinnost, pokud jsou zadévany spole¢né)

2.1.3. Zakdzkou na shuiby je zakdzka, kterd neni zakdzkou na doddvky nebo na
stavebni price. Zejména se jednd o tyto zakazky:
- sluzby v dopravé
pravni sluzby
zprostiedkovatelské sluzby
obstaravatelské sluzby
informaéni sluZby
znalecké sluzhy
- vzdéldvaci a profesni sluzby
= udrZbafske a opravirské sluzby
- pozemni pfeprava véci a osob
- poltovni sluZby
- telekomunikaéni sluzby
= finantni sluZby
- poéitaéové zpracovani dat a s tim spojené sluzby
= Gletnictvi a audit
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- prizkum trhu a vefejného minéni

- poradenstvi a s tim spojené sluzby

- sluzby architektd a inZenyrské sluZzby, pokud nejsou souddsti doddvky stavhy
- reklamni sluzby

- (klidové sluzby a domovni sprava

- vydavatelskeé a tiskafské sluzby za tplatu

- sluzby tykajici se kanalizaci a odvozu odpadu

2.2.  Cena zakazky
Ocekavana celkova cena za realizaci zakazky se stanovi podle bodu 3. této smé&rnice,

2.3,  Zadavatel
Obec Kamenny Ujezd — ICO 00245062

24,  Ptikazce operace
Statutdrni zdstupce zadavatele s pfislusnym podpisovym oprdvnénim pro realizaci
finanéni operace.

2.5, Zastupce zadavatele
Pfislusny odpovédny pracovnik zadavatele s odpovidajicim oprdvnénim (starosta nebo
mistostarosta obce).

2.6. Dodavatel
Pravnickd nebo fyzickd osoba, kterd poskytuje sluzby, dodivd zboZi nebo stavebni
price, kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pFidéleni zakazky.

2.7. Uchazeé
Dodavatel, ktery ve stanovené dobé& podal nabidku na ziskani zakazky.

2.8. Vitézny uchazeé
Uchaze¢, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodngji a ktery
bude realizovat zakdzku na zdkladé smluvniho vztahu.

3. Predpoklidana hodnota vefejné zakazky

Cena - hodnota zakézky pro Géely této smérnice je pfedpoklddana cena za plnéni zakdzky
bez DPH, ktera se stanovi podle charakteru jednotlivych zakézek takto:

3.1. Pfedpoklidani hodnota zakizky na dodévky a sluzby se stanovi jako:

pFedpoklidand vySe celkového pendZitého zdivazku zadavatele dobu
i¢innosti smlouvy, mi-li byt smlouva uzaviena na dobu urditou (nejéastjdi
pfipad),

skute¢né cena uhrazena béhem piedchézejicich 12 mésicd, upravend o zmény, které
lze otekavat béhem nésledujicich 12 mésicii v pipad& opakujicich se nebo trvajicich
dodévek a sluzeb,

souet pfedpoklédanych hodnot jednotlivych doddvek, které maji byt pofizeny
behem nésledujicich 12 mésicli v piipadé opakujicich se nebo trvajicich doddvek
nebo sluZeb.

3.2. Pfedpoklidand hodnota vefejné zakdzky na stavebni priice se stanovi
odbornym odhadem (lépe pfedb&znym rozpottem) na zékladé Gdajii a informaci o
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stavebnich zakdzkach obdobného charakteru s pouZitim jednotkovych cen, a to na
zaklad€ zpracovanych projektovych a technickych podkladd.

3. Zakazka na dodavky, sluzby a stavebni price nesmi byt ucelové dé€lena tak, aby
hodnota takto rozdélenych zakazek byla niZ$i neZ limit stanoveny pro pouZivani

této smérnice.

4. Postup p¥i zaddvani zakazek

4.1. Vyzva k piedloZeni nabidek
4.1. 1. Zakazky malého rozsahu na dodavky a na sluzby

Postup zadavatel.e"

 Predpoklédani hodnota zakizky
 1,00-100.000,00 K&

' P¥imy ndkup na zikladg jednoduchého priizkumu trhu
nebo reklamnich nabidek

100.001,00 - 200.000,00 K¢

Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové
nabidky nebo piima pisemna objednavka plnéni
(moZno i e-mailovou formou)

200.001,00 — 800.000,00 K¢

| Vyzva tfem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky,
' popk. uvefejnéni vhodnym zpiisobem
(mozZno i e-mailovou formou). Vyzva musi obsahovat
rovnéz udaje o kritériich, ktera budou rozhodna pro
zad4ni zakazky. Doba pro podani nabidek musi byt
minimélné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.

800.001,00 — 2,000.000,00 K&

Vyzva nejméné tfem dodavateliim k predloZeni
nabidky v mezich poZzadavki zadavatele a pFipadné
uvefejnéni vyzvy vhodnym zpiisobem. Vyzva musi

obsahovat hodnotici kritéria. Doba pro podani nabidek |
musi byt miniméln€ 10 dni ode dne odesléni vyzvy
| dodavateltim.

4.1.2.Zakazky malého rozsahu na stavebni price

| Predpokladang hodnota zakdzky

Postup zadavatele

1,00 - 600.000,00 K&

Vyzva jednomu dodavateli k predloZeni cenové
nabidky nebo pfima objednévka pln&ni (moZno i
e-mailovou formou)

600.001,00 — 3,000.000,00 K&

| Vyzva tfem dodavateliim k predloZeni cenové nabidky
a pfipadné uvetejnéni vyzvy vhodnym zpiisobem
(moZno i e-mailovou formou). Vyzva bude obsahovat
rovnéZ udaje o kritériich, rozhodnych pro zad4ni
zakézky. Doba pro podéni nabidek musi byt miniméln& |
' 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavateliim.

' 3,000.001,00 — 6,000.000,00 K&

Vyzva nejméné tiem dodavateliim k pfedloZeni
nabidky v mezich poZadavki zadavatele a ptipadné
uvefejnéni vyzvy vhodnym zplsobem. Vyzva musi

obsahovat rovnéZ udaje o hodnoticich kritériich. Doba |
| pro podani nabidek musi byt minimaln& 10 dni ode dne
: odeslani vyzvy dodavateliim.




- v&cné a Casové vymezeni predmétu zakazKy a jeji specifikaci dle charakteru
zakazky

- pozadavek na kvalifikaéni pfedpoklady a zplsob jejich prokazani

- pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH

- poZadavek na predloZeni navrhu smlouvy o dilo nebo jiného dokumentu tuto
smlouvu nahrazujiciho

- termin a misto pro podani nabidek

- kriteria a pravidla pro hodnoceni nabidek a v pfipadg, Ze nabidka bude hodnocena
podle vice kriterii, jejich vahu v procentech

- ustanoveni o tom, Ze zadavatel miZe zadani zakdzky kdykoli bez udani divodu,
zrusit.

Vyzva k pFedloZeni nabidek musi byt u¢inéna a provedena pisemné.

4.2. Hodnoceni nabidek

Zadavatel hodnoti pfedloZené nabidky vy"hradné podle Kriterii a pravidel, kterd
byla uvedena ve vyzvé. Hodnoticim kriteriem je zpravidla pouze cena zakézky,
nebyla-li v zaddvacich podminkéch stanovena dal$i hodnotici kriteria pro posouzeni
ekonomické vyhodnosti nabidky.

Pfi hodnoceni nabidek uchazetli musi zadavatel dodrZet zdsadu stejného
zachazeni se vSemi zdjemci a postupovat transparentné vii¢i viem icastnikim
soutéZe.

Hodnoceni zakizky do 200.000,- K& v piipadé jednorizové dodivky zboZzi
a sluzeb, anebo 600.000,- K¢ v pFipadé stavebnich praci miZe provést prislusny
ptikazce operace sim na zéklad& dodavatelem ptedloZené nabidky o pofizeni plnéni.

Hodnoceni zakizky nad 200.000,- do 800.000,- K& v pFipad& jednorizové
dodavky zboZi a sluZeb, anebo nad 600.000,- do 3,000.000,- K& v pFipadé
stavebnich praci miZe provést pFisluSny p¥Fikazce operace sam na zikladg
pfedloZené nabidky o pofizeni pln&ni a ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii.

Za Gcelem vyhodnoceni zakdzky nad tyto limity ustanovuje zadavatel (rada obce)
miniméln€ tFi€lennou hodnotici komisi a souasn& jmenuje jejiho predsedu.

O hodnoceni nabidek se sepisuje protokol, ktery podepisuje ptikazce operace nebo
vSichni ¢lenové komise, byla-li jmenovéana. Obsahem protokolu musi byt minimélné
seznam oslovenych firem, seznam obdrZenych nabidek, odiivodnéni hodnoceni
nabidek podle zvolenych kriterii a odiivodn&ni vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky. Protokol
miZe obsahovat i jiné skute¢nosti, které se vztahuji k vyhodnoceni zakazky. Protokol
0 hodnoceni nabidek musi byt soucésti spisu, kterym se bude poZadovat schvaleni
finan¢ni operace.

4.3. Pridéleni zakazky

Zadavatel je povinen pfidélit zakdzku uchazegi, jehoZ nabidka obsahuje nejniZsi
nabidkovou cenu, byla-li jedinym hodnocenym kritériem, nebo uchazegi, jehoz
nabidku vyhodnotil jako nabidku ekonomicky nejvyhodn&jsi, podle kriterii
stanovenych v zaddvacich podminkach.

Kone¢ny vybér uchazete u zakézek nad 200.000,- K& v pripadé jednorazové
dodéavky a sluzeb nad 600.000,- K& v piipadé stavebnich praci schvaluje rada obce a
musi ji potvrdit podpisem pfislusny p¥ikazce operace.



Vitézny uchaze o zakdzku i neuspéSni uchaze¢i musi byt o vysledku zadani
zakazky pisemné informovani.

4.4. Realizace zakazky

Vitézny uchaze¢ musi byt sou€asné s ozndmenim o této skuteCnosti vyzvén
k realizaci zakdzky.

Zakazku na dodavky a sluzby od 100.001,- K& do vyse 200.000,- K& a na stavebni
prace do vySe 600.000,- K& Ize realizovat na zékladé pisemné objednavky, zakazky
nad uvedené limity lze realizovat pouze na zdklad® pisemné smlouvy, kterou je
opravnén podepsat pouze prisludny pFikazce operace.

4.5. ZruSeni Fizeni o zadani zakdzky

Zadavatel miZe zruSit zad4dvani zakézky kdykoli v prib&hu zadévani s odvoldnim
na zaddvaci podminky tak, Ze tuto skutenost pisemné ozndmi viem vyzvanym
uchaze¢tim.

4. Namitky a rozhodovani v procedurailnich zileZitostech

Namitky uchaze€i a veskeré proceduralni zaleZitosti v prib&hu zadévani zakazky
podle této smérnice posuzuje pfislusny p¥ikazce operace.

Ptipadnou kontrolu postupu pfi zadéni, prib&hu a vyhodnoceni zakdzky provadi
kontrolni vybor zastupitelstva obce..

Vyjimku z postupu daného touto smérnici miize v odivodn&nych piipadech udélit
zastupitelstvo obce.

S. Archivace podkladi

Dokumentaci o zadéni zakazky je zadavatel povinen uchovdvat pro p¥ipadnou
kontrolu po dobu min. 5 let.
O zad4vani zakézek malého rozsahu musi vést zadavatel piehlednou evidenci.

6. Schvileni a G¢innost smérnice

Tato smérnice byla schvalena Radou obce Kamenny Ujezd dne 21.12.2009 a
nabyva cinnosti dne 1.1.2010. Timto se zrovei zrusuje smérnice &. 9/2007.

Franti$ek Ondfich
mistostarostka starosta obce



